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Fiches réalisées par la Circonscription 8 — Punaauia Moorea Maiao- ERUN URBAN Maeva

FICHE 1 — SE CONNECTER A L’ENT NATI

Objectif : Accéder a l'espace enseignant pour utiliser les services numériques (blog, forum, PAD,
etc.).

¢ Etapes a suivre

Ouvrir votre navigateur (Chrome, Firefox ou safari).

Aller sur https://nati.pf.

Cliquer sur « Personnel de 'Education ».

Entrer vos identifiants personnels (fournis par la DGEE).

Cliquer sur Se connecter.

Vous arrivez sur votre tableau de bord : vérifiez que les modules Blog, Forum, Messagerie, PAD,
etc. apparaissent.
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®  Bonjour MAEVA, bienvenue \
-

. Conseils pratiques

HES APPLTS a o e Vérifiez que votre navigateur est a jour.
e Pensez a vous déconnecter aprés utilisation, surtout sur
un ordinateur partageé.

Tous Favoris Communiquer Produire Organiser Autres services

B & 2

Actualités Agenda Annuaire Assistance Bibliotheque

Bibliotheque Blog Cahier de textes Cahier multimédia Carnet de liaison

@ Aide



FICHE 2 — LE BLOG DE CLASSE

Objectif : Publier des articles pour valoriser les projets, sorties, productions d’éléves ou

Blog informations de classe.

Etapes a suivre
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Cliquer sur Blog depuis la page d’accueil de 'ENT.
Cliquer sur Créer un billet.

. Renseigner un titre clair et le contenu (texte, images, liens, vidéos).

10 Choisir la catégorie (Vie de classe, Projet, etc.).
11.Paramétrer la visibilité : enseignants, éléves, parents ou public.

12.Cliquer sur Publier.

13.Vérifier ’'article dans la vue éléve.

Tous les blogs

@ Under Antarctica
- ily a 5 heures

3 Heidi Sevestre et Matthieu Tordeur =)

Titre du billet *

Contenu du billet
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BLOG de la circo 08
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_. Conseils pratiques

e Vérifiez le droit a I'image avant
toute publication.
e Privilégiez des articles courts
et illustrés.

T " A 2 @® B I U e Utilisez le blog comme journal
de bord du cycle ou vitrine du
projet.



FICHE 3 — L’ESPACE DOCUMENTAIRE

Espace

documentaire

€ Etapes a suivre

14.Cliquer sur Espace documentaire.
15.Naviguer dans les dossiers existants ou cliquer sur Créer un dossier.
16.Cliquer sur Ajouter / Déposer un fichier.

17.Choisir un fichier depuis votre ordinateur.

18.Donner un titre et une description.
19.Définir les droits d’accés (enseignants, €léves, parents).

20.Cliquer sur Valider.

Objectif : Déposer, organiser et partager des ressources numeériques (PDF, images,
fiches éleves, vidéos, etc.).

21.Partager le lien si nécessaire via la messagerie ou le blog.

B2 ESPACE DOCUMENTAIRE B2

Documents personnels Renseignez votre recherche

» ¥ Documents partagés

Naviguez au sein de vos documents en vue vignettes :

Cliquez pour sélectionner et accéder au menu d'options,

» Documents ajoutés dans les applis

» Corbeille

Créer un dossier
ESPACE UTILISE

30 Go
classe de Punaa...

communs Natictée

. Conseils pratiques

Double-cliquez pour ouvrir un dossier ou un fichier.

classes de Moorea

NATICTEE ress...

y |
IMPORTER | CREER UN DOCUMENT
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@ Aide
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classe de Punaauia

» Naticoutils partagés

au sein de vos en vue vignettes :
Cliquez pour sélectionner et accéder au menu d'options,
Double-cliquez pour ouvrir un dossier ou un fichier.

» productions a envoyer
> productions regues

P classes de Moorea

» communs Natictée

» NATICTEE ressources

Naticoutils parta... productions a en...

¥ § Documents partagés

Créer un dossier
ESPACE UTILISE

30 Go

TELECHARGER | COMMENTER § PARTAGER J PROPRIETES ) DEPLACER } COPIER

SUPPRIMER

e Classer les documents par discipline, période ou projet.
e Supprimer régulierement les fichiers obsolétes.

e Utiliser I'espace documentaire pour mutualiser les productions de classe.



, FICHE 4 — LE FORUM
J Objectif : Favoriser les échanges et les débats entre éléves, ou entre enseignants.

Forum

@ Etapes a suivre

22.Cliquer sur Forum.

23.Choisir un forum existant ou cliquer sur Nouveau sujet.
24.Donner un titre au sujet.

25.Rédiger le message de lancement.

26.Sélectionner les participants (classe, groupe, cycle...).
27.Cliquer sur Publier.

28.Les éléves peuvent répondre ou commenter.

29.Vous pouvez modérer (valider, supprimer, éditer).

Forum Forum

Créer une catégorie

@ Forum du site Semaine du numérique 2025 i
R caegorie

&

Préparation SDN-Ateliers itinérants 1 '
Bonjour a tous, les ateliers itinérants arrivent a grands pas. Jespére que tout va bien de votre coté... ;
Annuler Enregistrer
ilya7mois

Régles d'utilisation du forum 1

Q Bienvenue dans le forum du site Semaine du numérique 2025Merci de rester polie) dans les écha...

ilya 8 mois
Forum du site R2 - 27 au 31/01/2025

Questions diverses @ Aide @ Aide

. Conseils pratiques

e Définir des régles d’expression et de respect des le départ.

e Utiliser le forum pour prolonger une activité de classe (lecture, débat, sciences, etc.).
e Relancer réguliéerement la discussion pour maintenir ’engagement.




FICHE S — LA MESSAGERIE INTERNE

Objectif : Communiquer rapidement avec les éléves, parents ou colléegues via un
canal sécurisé.

Messagerie

€ Etapes a suivre

30.Cliquer sur Messagerie dans le menu principal.
31.Cliquer sur Nouveau message.

32.Sélectionner le(s) destinataire(s).

33.Renseigner 1’'objet et le contenu.

34.Joindre un fichier si besoin.

35.Cliquer sur Envoyer.

36.Retrouver le message dans les éléments envoyés.
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& NOUVEAU MESSAGE @
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Boite de réception v
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CHEUNG-WONG ODILE mercredi I ﬂ
4@ RE:RESULTATS DU CROSS ECOLE ET AUTRE INFORMATION

. Conseils pratiques

o Utiliser la messagerie pour les consignes, retours ou rappels rapides.
e Rester professionnel et bienveillant dans le ton.
e Encourager les éléves a communiquer correctement et dans le respect de la charte ENT.
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= FICHE 6 — LE PAD COLLABORATIF

enseignants.

Pad

¢ Etapes a suivre

37.Cliquer sur PAD collaboratif (ou « Document partagé »).
38.Cliquer sur Créer un nouveau PAD.

39.Donner un titre au document.

40.Choisir les participants (éléves, groupe, collegues).
41.Partager le lien du PAD (blog, messagerie, forum).
42.Les éléves rédigent simultanément.

43.Vous pouvez suivre les modifications en direct.

44 . Exporter le PAD final en PDF ou Texte.

. Conseils pratiques

e Donner des consignes précises (objectif, durée, roles).

Objectif : Permettre une écriture collective et simultanée entre éléves ou

o Exploiter le PAD pour l’écriture collaborative, le brainstorming ou les comptes rendus.
Utiliser ’historique pour visualiser les contributions individuelles.
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Tous les Pads
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'Notre magnifique lagon brille sous le soleil tropical.

Les poissons colorés nagent entre les coraux fragiles et blanchis.

Le mont Marau offre une vue splendide sur la réserve sauvage du plateau des orangers et les
différents lagons.

Nous protégeons ce trésor naturel avec fierté.”
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OUVRIR PARTAGER PROPRIETES DUPLTQUER DEPLACER SUPPRIMER




